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I. Genel Olarak

A. Genel Bilgiler

Otomatik CMK Atama Sisteminin (OCAS), yeni versiyonu OCAS+ hizmetinize sunulmustur.
Bilindigi gibi OCAS, Barolarm CMK kapsaminda miidafi ve vekil gorevlendirme yetki ve
yiikiimliiliigiinii yerine getirmek iizere gelistirilmis bir otomasyondur.

OCAS, CMK kapsaminda Barodan miidafi ve vekil talebinde bulunan Kurumlar ile Baro ve Baro ile
CMK kapsaminda gorev almayr kabul eden Avukatlar arasinda elektronik koprii gorevini
iistlenerek Barolarin CMK gorevlendirme sistemlerine kalite kazandiran ve sistemde yer alan Baro
Calisanlarinin, Kurumlarin, Avukatlarin yasadiklar1 biitiin sorunlar1 ortadan kaldiran bir
sistemdir.

OCAS+ isleyis siireci gorevlendirmenin yapilmasi ile sona ermeyip gorevlendirme ile ilgili siirece
ait tiim islemler (gorev iadesi, ayn1 dosyaya yeni avukat gorevlendirilmesi, menfaat ¢catismasi, hak
ihlali takibi, gorevlendirme yazilari, nobet listeleri, puan sistemi, TBB ve Bakanlik raporlamalari
ve 0deme modiilii) ile Baronun tiim CMK isleyisine cevap verebilen bir sistemdir.

B. Stirecler

Otomatik CMK Atama Sistemi 6zetle su siireclerle islemektedir;

» Avukat talep edebilen sorusturma ve kovusturma makamlar: miidafi ya da
vekil taleplerini bulunduklar: il Barosunun resmi web sayfasi ile entegre
edilmis OCAS sisteminin sagladig kullanici ekranindan yapabilmektedir.

» Sistem yapilan avukat taleplerini degerlendirerek belirlenen algoritmaya
gore gorevlendirmeye “uygun” avukati tespit eder. Uygun avukat, talebin
geldigi kurumun kayith oldugu bolge igin, talep edilen gorev tiiriinde,
talebin geldigi giin ve saat i¢in hazirlanan nobet listelerinde yer alan
puani en diisiik aktif avukati ifade eder.

» Nobet listelerinin ve puanlarin avukatlar tarafindan her zaman kontrol
edilebilmesi 0zelligi ile objektif bir uygulama saglanmaktadir. Nobet
listeleri sorusturma/kovusturma olarak gorev tiiriine gore, gece/glindiiz
olarak talep zamanmina gore oOzellestirilebilmektedir. Avukatin kayith
oldugu bolgelerde kendisini istedigi zaman nobet listesine ekleme/
cikarma imkani oldugu gibi, nobet listesinde yer almakla birlikte gecici
siire i¢in askiya alma imkan1 da bulunmaktadir.

» OCAS+ sunucularinda talep ile girisi yapilan kurum ve dosya bilgileri, kisi
bilgileri, aciklama ve notlar gibi bilgiler “text to speech” teknolojisi ile ses
dosyasi haline getirilir ve robot konusma ile yukarida 6zetlenen algoritma
ile belirlenen avukata iletilir.

» Avukata dosyay1 “kabul” edebilecegi, “red” edebilecegi, tekrar
dinleyebilecegi seklinde ii¢ farkli secenek sunulur.
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» Avukat telefonunun “1” tusuna basarak gorevi kabul ettigini belirtirse,
gorevlendirme ile ilgili bilgiler arama robotu tarafindan kendisine
aktarilir.

» Robot konugma ile aktariminin ardindan bu bilgiler kisa mesaj ile
avukatin cep telefonuna da gonderilir.

» Avukat “2” tusuna basarak gorevi reddettigini belirtirse, sistem avukata
“red” konusunda mazeret olarak degerlendirilmek iizere bir gerekge iletip
iletmeyecegi ile ilgili bir se¢enek sunar.

» Avukat gorevi reddetmesi konusunda bir gerekce iletirse, bu gerekce ses
kaydi olarak alinir ve Baro kullanicisi ekraninda goriintiilenmek {izere
kaydedilir.

» Tim bu kayitlar sonucunda hangi avukatin, hangi dosyayi, ne zaman
kabul ettigi, ne zaman ve hangi nedenle kabul etmedigi tespit edilmis
olur.

» Avukat “3” tusuna basarak talep bilgilerini tekrar dinleyebilir.

» Sistem hangi avukatin arandigini, ne zaman arandigini, kac kere
arandigini, avukatin telefonunda giris yaptig1 tuslari, avukatin sesli yanit
sistemi ile yaptig1 islemleri kayit altina almaktadir.

» Dosyay1 kabul eden avukat gorevlendirildigi anda yetki belgesini
sayfasindan alabildigi icin yetki belgesini almak i¢in baroya gitmesine ya
da baronun avukata teblig etmesine gerek kalmayacaktir.

» Avukat talep eden sorusturma ya da kovusturma kurumu da
gorevlendirmenin hangi avukata yapildigim1 gorebilmekte ve talep
girdiginde talep belgesini, gorevlendirme yapildiginda yetki belgesini
(gorevlendirme yazisinmi) sistem iizerinden alabilmektedir.

» Gorevini tamamlayan avukat goreve iligkin tutanaklar1 taranmis belge
olarak sisteme yiikleyebilir. Tutanaklarin bu sekilde elektronik ortama
tasinmas ile siire¢ hizlandirilmig ve ifade tutanaklar1 ayn1 anda baroya
ulastirllmis olur. Baro da bu tutanaklar1 inceleyip onaylayarak ayni
sekilde ve aym1 hizda savciliga gonderebilir. Boylece evraklarin geg
gelmesi, birikmesi ve evrak dolasimindan kaynaklanan sorunlarin oniine
gecilmis olur.

» Savcilik elektronik ortamda kendisine gelen O0deme taleplerini eve
ekindeki belgeleri inceleyip 6deme onay1 verdiginde sistem bu belgeleri
o0deme yapilmasi icin gerekli formata otomatik olarak doniistiirtir.

» Yonetmelige uygun olarak 0deme miktarlar1 hesaplanir ve savciligin
O0demelerin yapilmasi icin yapacagi bildirimlere uygun hale getirir. Bunun
sonucu CMK gorevini alan avukatin iicretini de en kisa zamanda
alabilmesi miimkiin olur.

» Atama isleminin her asamasi elektronik ortama tasinmasina ragmen her
ilgili gerekli her belgenin ¢iktisin sisteme girerek alabilir.

» Avukatin gorev yerine Baronun belirledigi siirede gitmemesi durumunda
OCAS+ otomatik olarak yeni bir avukat gorevlendirerek onceki avukata
gorevden alindigini bildirebilir.

O
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» Avukatlar OCAS Sesli Yanit Sistemini telefonla arayarak, kendilerini
gecici siireli askiya alabilmek, gorev iadesi yapabilmek, menfaat catismasi
nedeniyle kisi iade edebilmek, kendilerine atanmis gorev ya da gorevlerin
bilgilerini tekrar almak icin sms talebinde bulunabilmek, sifre islemleri
yapabilmek ve Baro yetkilisine baglanabilmek gibi bir¢cok islemi
gerceklestirebilirler.

Baslarken

Avukat Kullanicilar i¢in hazirlanan bu kilavuz OCAS+ {izerinde Avukatlarin kullandig1 modiil ve
ozellikler hakkinda gerekli bilgileri icermektedir. Baronuz tarafindan belirlenen “Baro Tercihleri”
sebebiyle, bu kilavuzda yer alan ekran goriintiileri ve aciklamalar ile kullandigimz ya da bilgi
almak istediginiz sayfalar arasinda farklhiliklar bulunabilir.
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I1. Kullanicilar

A. Baro, Avukatlar, Kurumlar

Otomatik CMK Atama Sistemi kullanicilari, gorevlendirme siirecindeki sirasiyla, Barodan miidafi
ve vekil talebinde bulunan Kurumlar, CMK sorumlusu Baro Calisanlar1 ve Baronun CMK
Gorevlendirme Listelerinde yer almak {izere bagvurmus olan Avukatlar’ dan olusur.

Avukat talep eden yetkili makamlar Mahkemeler, Savciliklar (Cocuk Saveciliklari, Sorusturma
Savciliklar1), Sorgu Hakimlikleri, Kolluk Birimleri (Polis, Jandarma, Glimriik Muhafaza, Sahil
Giivenlik) taleplerini bulunduklari il Barosunun resmi web sayfasi lizerinden veya Baro web
sayfasi ile entegre edilmis OCAS web portali iizerinden sisteme giris yaparak Baroya
iletebilmektedir.

1. Kurumlar

Ceza yargillamasinin sorusturma ya da kovusturma evresinde Barodan CMK kapsaminda miidafi
ve vekil talebinde bulunulmasina gore OCAS’ a kayith kurumlar da “Sorusturma Kurumlar1” ve
“Kovusturma Kurumlar1” olarak degerlendirilmistir.

a. Sorugturma Kurumlar

Sorusturma kurumlar1 genel olarak, Kolluk, Savcilik ve Sorgu Hakimligi olarak gruplanmistir.
Kolluk birimleri sorusturma evresinde siipheli ya da magdur ifadesini almak iizere Barodan
miidafi ya da vekil talebinde bulunan Polis Merkezi Amirlikleri, Diger Emniyet Birimleri,
Jandarma Birimleri gibi birimlerdir.

b. Kovusturma Kurumlari

Kovusturma kurumlar1 kovusturma evresi icin Barodan miidafi ve vekil talebinde bulunan
mahkemelerdir. Sistemde kovusturma kurumlar1 Asliye Ceza Mahkemesi, Agir Ceza Mahkemesi,
Cocuk Mahkemesi, Cocuk Agir Ceza Mahkemesi, Askeri Ceza Mahkemesi, Icra Ceza Mahkemesi,
Fikri ve Simai Haklar Ceza Mahkemesi, Infaz Hakimligi, Bolge Adliye Mahkemesi, Yargitay olarak
kendi icinde gruplanmaktadir.

II1. Kullanici Suirecleri

Her OCAS+ kullanicist icin iglem siirecleri ve bu siireclerdeki onemli iyilestirmeler basliklar
halinde asagida 6zetlenmistir. Her kullanic1 icin meniideki modiillere ait tiim detaylar ve ekran
goriintiileri bu kilavuzun ilerideki boliimlerinde yer almaktadir.

A. Kurum Kullanicilar
1. Talep Girisi

Gorevlendirme stireci talep girisi ile baslamaktadir. OCAS+ talep girisi ekraninda yapilan

iyilestirmelerle talep girisi yapacak Baro ve Kurum kullanicilar i¢in daha iglevsel ve kullanimi
kolay bir yap1 olusturulmustur.
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2. Talep Sorgulama

Meniiden ulasilabilen Talep sorgulama ekrani, talebin onaylanmasi ile birlikte kendiliginden
acilmaktadir. OCAS+ Talep Sorgulama ekraninda gorevlendirmenin yapildigi avukat, arama
kayitlar1 gibi oncelikli bilgilere liste lizerinden erisim saglanabilmektedir. Bu liste {izerinden
gorevlendirme detayina da ulasilabilmektedir.

3. Odeme Islemleri

Odeme yetkisi olan kurum (saveilik) kullamecilar1 6deme islemlerini meniideki “Odeme” baghg
altindan yapabilmektedir. OCAS+ ile 6deme islemleri avukat sayfasinda otomatik olarak verilen
tahakkuk no tizerinden yapilabilmektedir.

B. Avukat Kullanmicilar

1. Avukat Islemleri

Avukat kullanmicilar sistemde kayith cep telefonu, adres, e-posta adresi bilgilerini giincelleme,
sistemdeki bilgilerini (kayith olduklar1 bolgeleri, bu bolgelerdeki puanlarini) sorgulama islemlerini
sayfalarindan yapabilmektedirler.

2. Nobet Islemleri

OCAS+ ile Avukat kullanicilar i¢in nobet giinii belirleme ve nobet glinii sorgulama islemleri,
takvim tizerinden ¢ok daha kolay ve islevsel bir sekilde yapilabilmektedir.

3. Odeme Islemleri

Odeme Islemleri konusunda Avukat sayfasi icin “onay havuzu” olusturulmustur. Avukat, gérevleri
icin kendisine ait 0deme islemini yaparak gorevi istedigi zaman Baroya gonderebilecegi bir
durumda (onay havuzunda) tutabilmektedir. Yine Avukat sayfasinda olusturulan tahakkuk
numarasi ile 6deme siireci takip edilebilmektedir.

4. Stire¢ Takibi
Avukat sayfasinda gorevlendirme siirecinin takibi ile ilgili biitiin islem ve sorgulama secenekleri
bulunmaktadir. Arama kayitlarinin sorgulanmasi, telefon iglemlerinin sorgulanmasi, nobet listesi
degisikliklerinin kaydedilmesi, nobet giinlerinin toplu olarak sorgulanmasi, eksik dosya
bildiriminin Baro onayina gonderilmesi, gibi islemler yapilabilmektedir.

5. Sorgulama Islemleri

OCAS+ Avukat sayfasindan SMS gonderme ve Sorgulama iglemlerinin yapilmasi da miimkiindiir.
Avukat yiikleyecegi kredi ile kendisine ait kullanic1 adi ile program {izerinde olusturacag kisi ya da
gruplara ekonomik iicretlerle SMS gonderebilmektedir. Avukat sayfasi lizerinden GSM
Operatorlerinin sundugu sorgulama hizmetleri kullanilabilmektedir.

C. Baro Kullanmicilar

1. YOonetim Paneli

OCAS+ Baro sayfasinda olusturulan Yonetim Paneli iizerinden tiim kullanici kaydi, aktif-pasif
islemleri, yetkilendirmeler, sisteme ait tamimlamalar yapilabilmektedir. Yonetim Panelindeki
onemli yeniliklerden biri de “Kullanic1 Gegisi” ‘dir. Sadece Baro kullanicilan i¢in olusturulmus

8
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bulunan bu 6zellik ile Baro kullanicisinin sistemde kayith kurum ve avukat kullanic1 sayfalarina
gecis yaparak, bu sayfalarda islem ve sorgulama yapma imkani getirilmistir.

2. Avukat Talebi

Baro sayfasindaki Avukat Talebi-Yeni Talep Girisi ekranindan, Baro kullanicis1 yetkili kilindig
tiim kurumlarin miidafi yada vekil taleplerini dogrudan girebilmektedir.

3. Baro Islemleri

OCAS+ iizerinde gorevlendirmeler kisi bazl bir Gorev Karti ile izlenmektedir. Gorevlendirme
icindeki bir kisiye ait gorev karti1 acildiginda o kisi ve gorevle ilgili biitiin kayitlar tek ekranda
goriilebilmektedir. Gorev Karti iizerinden o Kkisi ile ilgili biitiin islem ve sorgulamalar yapilabildigi
gibi, gorevdeki diger kisilere ait islemler de yapilabilmekte ve diger kisilerin gorev kartina gecis de
yapilabilmektedir.

Gorevlendirmelerin takip edilebilecegi “Atama Sorgulama” listesi lizerinden (gorev detaymna
girmeye gerek kalmaksizin) arama kayitlarinin, gorevlendirilen avukatin goriintiilenmesi
miimkiindiir.

4. Odeme Islemleri

Baro sayfasindan odeme islemleri tekli ya da toplu onay secenekleri ile yapilabilmektedir. OCAS+
ile Odeme islemleri icin 6nemli iyilestirmelerden biri de 6deme sirasinda baronun iicrette yapacag
degisikliklerin avukatin o dosyadan aldigi puami dogrudan etkilemesidir. Yine sorusturma
gorevleri icin aymi sorusturma kurumunun aym sorusturma dosyasinda birden fazla avukat
gorevlendirilmis olmasi halinde sistem yonetmelik geregi iicret paylastirma islemini otomatik
olarak gerceklestirmektedir.

5. Raporlama Islemleri

Baro sayfasinda oOnceki raporlara ek olarak programdaki kullanmici islem kayitlarinin, aktif
kullanicilarin, avukat atama loglarinin sorgulanmasi gibi 6nemli gelistirmeler yapilmigtir.
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IV. OCAS+ Avukat

Avukat Kullamier Kilavuzu

A. Kullamac Girisi

Otomatik CMK Atama Sistemi yeni versiyonu olan OCAS+ girisleri www.ocas.com.tr adresinden
yapilacaktir.

Bilindigi gibi onceki versiyona giris i¢in 3 adet (kullanic1 ad1, parola, sifre) bilgi kullanilmaktayd.
OCAS+ ile daha once giriste kullamlan Kullanicinin Bulundugu il, Kullamie1 Tiirii ve Parola
girisleri kaldirilmigtir.

z

OCAS+ Turkiye'ye Hosgeldiniz
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C. OCAS+ Ana Sayfa

1. Ajanda

Q
"
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(i s s — Canomms e

OCAS+ Ana Sayfasinda Avukatin CMK ile ilgili notlarini ekleyebilecegi ve nobet giinii, durugsma
giinii, dilekce verme, Baroya rapor verme gibi verileri ekleyebilecegi ve hatirlatma ayarlayabilecegi
bir takvim olusturulmustur.

Meniideki Islemler baghg altindaki Not Islemleri alt bashg ile acilan sayfada daha once
kaydedilmis olan notlar listelendigi gibi yeni not kayd1 da yapilabilmektedir.

Yeni Not kaydi i¢in bir baslik girisi yapilmasi, agiklama metninin yazilmasi, notu takvime eklenip
eklenmeyecegi ile ilgili secenegin isaretlenmesi ve takvime eklenecek notlar i¢in tarih ve saat

bilgilerinin girilmesi gerekmektedir.
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OCAS+ Ana Sayfas1 daha iglevsel olarak kullamilmak {izere, sistem isleyisine ait anlik verilerin
herhangi bir sayfaya girmeye gerek kalmadan ve sorgulama islemi yapmadan goriintiilenebilecek
sekilde diizenlenmistir.

OCAS+ Avukat ana sayfasinda “Bolge Nobet listeleri”, “Son Arama Kayitlar1” ve “Son Atamalar”
listeleri bulunmaktadir.

n

Son Arama Kayitlar: ile Avukata son yapilan 10 arama kaydi “Arama Saati”, “Kisi Ad1”, “Aranan
Avukat” ve “Arama Sonucu” bilgileri ile siirekli glincellenerek listelenmektedir. Bu liste ile arama
kayitlar ilgili sayfalar acilmadan ana sayfadan takip edilebilmektedir. Listede sorusturma ve
kovusturma gorevleri ayr1 renklerle goriintiilenmektedir.

Son Atamalar ile Avukata son yapilan 10 gorevlendirme “Atama Saati”, “Kurum Ad1”, “Kisi Ad1”,
“Atanan Avukat” bilgileri ile siirekli giincellenerek listelenmektedir. Bu liste ile gorevlendirmeler
ilgili sayfalar acilmadan ana sayfadan takip edilebilmektedir. Listede sorusturma ve kovusturma
gorevleri ayr1 renklerle goriintiillenmektedir.



OCAS+ Avukat Kullamier Kilavuzu

D. Islemler

OCAS+ Avukat sayfas1 meniisiinde “Islemler”, “OCAS Puan”,
“Odeme”, “Nobet Islemleri”, “Sorgulama Hizmetleri”,
“Bilgilendirmeler”, “ OCAS Arsiv’, “Iletisim” basliklar
bulunmaktadir.

% islemler

Avukat sayfas1 Islemler meniisiinde “Avukat Islemleri”,
“Gorevlerim”, “Eksik Dosya Bildirim”, “Arama Kayitlar1” ve Avukat Iglemier
“Avukat Telefon Islemleri” ve “Not Islemleri” alt baghklar:
bulunmaktadir.

osya Bildirim

Arama Kawitlan

Avukat Telefon Islemler

1. Avukat Islemleri

Avukat Islemleri ekranm acildiginda sisteme kayith Avukatlar TC Kimlik No, Ad Soyad, Baro Sicil
No, Telefon, Tlce ve Durum bilgilerini iceren bir listede goriintiilenmektedir. Bu sayfada TC Kimlik
No, Ad Soyad, Baro Sicil ve Ilce kriterleri ile sorgulama yapilabilmektedir. Listedeki Avukat
satirinin sonundaki “Avukat Bilgileri Gérmek Icin Tiklaymniz” detay butonu ile acilan sayfada
secilen avukata ait biitiin sistem bilgilerine erisilebilmektedir.

Avukat Bilgileri Detay ekranindaki paneller sunlardir;
- Avukat Genel Bilgileri

Avukat Genel Bilgileri paneli Avukata ait bilgi ve kayitlarda eksiklik olup olmadig ile ilgili
kontroliin yapilabildigi paneldir. Bu alanda Avukat Genel Bilgilerinin (TC Kimlik No, Cep
Telefonu, Sicil Numarasi, Adres gibi bilgilerin), Sorusturma Boélgelerinin, Kovusturma
Bolgelerinin kayith olup olmadig1 ve yine Sorusturma ve Kovusturma nobet listelerinde nobet
giinii belirlemesi yapilmis olup olmadig ile ilgili kontrol ve onay isaretleri bulunmaktadir.
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Bu paneldeki Genel Bilgiler alan1 Avukat tarafindan bu panelin altinda bulunan Avukat Esas
Bilgiler panelinden tamamlanip giincellenebilir. Sorusturma Bolgeleri ve Kovusturma Bolgeleri
alanlarinda yapilacak degisiklik ve glincellemeler ancak Baro tarafindan yapilabilmekte
oldugundan bu kayitlarda degisiklik ve giincelleme yapilmasina iligkin taleplerin Baroya iletilmesi
gerekecektir. Sorusturma Nobet Listesi ve Kovusturma Nobet Listesi alanlarindaki nobet
listelerinde kayit olduguna ya da olmadigina iliskin isaretler, Nobet Giris sayfasindan yapilan
nobet giinii belirlemeleri ile degistirilebilir.

- Avukat Esas Bilgiler

Avukat Esas Bilgileri Paneli Avukat bilgilerinin goriintiilenebildigi ve giincellenebildigi alandir. Bu
alanda Avukatin TC Kimlik Numarasi, Ad Soyad, Baro Sicil, Telefon, Adres bilgilerinin ve Sistem
Basvuru ve Aktivasyon tarihlerinin goriintiillenmesi miimkiindiir.

Bu alanda Bilgileri Giincelle butonuna basildiginda Avukat ait Kullamici Bilgileri ekrani
acilmaktadir. Bu ekrandaki Cep Telefonu, E-Posta Adresi, Telefon, Faks, Dogum tarihi, Adres,
Banka Adi, Banka Subesi, IBAN No bilgileri Avukat tarafindan giincellenebilmektedir. Bu sayfada
bulunan Tc Kimlik No, Ad, Soyad, Kullanict Adi, Sicil No bilgileri Avukat tarafindan
degistirilebilen bilgiler olmadigindan bu bilgilerle iligskin degisiklik taleplerinin Baroya iletilmesi
gerekecektir.

- Avukat Bélgeler

Bu panelde Avukatin kayith oldugu Sorusturma ve Kovusturma bolgeleri icin iki farkli sekme
halinde, Avukatin bu bolgelere ait puanlar1 ve bu bolgelerdeki aktiflik pasiflik durumu
goriintiilenebilmektedir.

| sovems |

At
=

Bu alandaki bilgilerin giincellenmesi ya da degistirilmesi yani sorusturma ya da kovusturma
bolgelerine kayit islemleri ancak Baro kullanicilarin tarafindan yapilabildigi icin degisiklik
taleplerinin de Baroya iletilmesi gerekecektir.
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- Avukat Nobet Listesi Ginleri

Bu panelde Avukatin icinde bulunulan yil icinde belirlenmis biitiin ndbet giinleri “icinde

Bulundugu Ay”, “Sorusturma”, “Kovusturma” i¢in ayr1 sekmeler halinde Bolge, Ay, Giin bilgileri ile
toplu olarak goriintiilenebilmektedir.

|

Avukatin Nobet Giris sayfasindan yapacagi nobet giinii belirlemelerini bu sayfadan icinde aylik ya
da yillik olarak topluca gorebilme imkani bulunmaktadir. Panel iizerindeki bolge adinin basinda

bulunan 4 isaretine basilarak giindiiz ve gece nobet listelerinde belirlenmis olan giinler toplu

halde goriintiilenebilir.
2, GoOrevlerim

Sistem tarafindan avukata yonlendirilen biitiin gorevler “Gorevlerim” sayfasindaki listede
goriintiilenmektedir.

E a8 . |

o e

Gorevlerim sayfas1 acildiginda Atama Durumlar1 alaninda varsayilan olarak “Dosya Kabul”
secenegi isaretli oldugundan listelenen gorevler de avukatin kabul ettigi gorevlerin

listesidir.Atama Durumlar1 alanindaki listeden “Dosya Kabul” disindaki durumlar secilerek liste
degistirilebilir.
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{00 p

Gorevlerim sayfasinda listelenen gorev satirinin sonundaki “Diizenle” butonu ile Gorev Karti
acilabilmektedir. Gorev Kartinda “Dosya Bilgisi”, “Eklenen Kisi ve Avukatlar”, “Puan Bilgisi”,

o«

“Odemeler”, “Sonuc Bildirim”, “Avukat Aramasi ile Yapilan islemler” ve “Diger Kisiler” panelleri
bulunmaktadir.

- Dosya Bilgisi

Dosya Bilgisi paneli goreve ait OCAS Kayit No ile baslamaktadir. OCAS Kayit No onceki OCAS
versiyonlarinda atama numarasi olarak yer alan numaradir.

OCAS Kayit No 12 rakamdan olugsur ve y1l bilgisi ile baglar. Yildan sonra gelen iki rakam talebin
yapildig1 kuruma gore degisiklik gosterir. Buna gore, 01 Kolluk Birimlerinden, 02 Savciliklardan,
03 Sorgu Hakimliklerinden, 04 Mahkemelerden yapilan miidafi/vekil talepleri ig¢in
kullanilmaktadir. sonraki 6 haneli rakam ise goreve ait numaradir.

Dosya Bilgisi panelinde OCAS Kayit No yaninda Kurum Adi, Atama Tiirii, Dosya Tiirii, Dosya No,
Sorusturma Kurumu ve Sorusturma No, Talep Tarihi, Aciklama, Irtibat, Irtibat Telefonu bilgileri

bulunmaktadir.

Bu bilgiler Talep Girisi sirasinda Talep Kayit ve Talep Detay alanlarina talepte bulunan kurum
tarafindan girisi yapilan bilgilerdir.
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- Eklenen Kisiler ve Avukatlarn

Avukat Kullamici Kilavuzu

Eklenen kisiler ve Avukatlar1 panelinde Gorev Kart1 Ac¢ilan Kisi Bilgileri (Ad1 Soyadi, Cinsiyeti,
Uyrugu, Dogum Tarihi, TC Kimlik No), kisi icin gorevlendirilen Avukat Bilgileri (Ad1 Soyadi, TC
Kimlik No, Cep Telefonu), Atama Tarihi ve Saati, Kisi Tiirii ve Suc¢ Tipi ve talep girisinde

eklendiyse Ifadenin Alinacag Yer bilgileri goriintiilenir.

- Puan Bilgisi

Gorev Kartindaki Puan Bilgisi paneli iizerinde segilen kisi ile ilgili gorevin giindiiz ya da gece nobet
listesinden alinmis olmasina gore “Nobet Tiirti” bilgisi, gorevden alinan puana iligkin “Puan Tiiri”
bilgisi ve gorevden alinan puanin gosterildigi alanlar bulunmaktadir.

- Odemeler

Gorev Kartindaki Odemeler panelinde gorevle ilgili 6deme bilgileri goriintiilenmektedir. Odemeler
panelinde bulunan Sorusturma No, Sorusturma Kurumu, Gider alanlarina Avukat tarafindan giris
yapilmasi gerekmektedir. Bunun disindaki alanlar Avukat kullamici tarafindan degisiklik

yapilabilecek alanlar degildir.

Odemeler panelindeki diger alanlardan
Avukatin gorevle ilgili odeme siirecini
takip etmesi miimkiindiir. Bu alandan
o0deme siirecinin devaminda 6deme
onayini yapan Baro kullanicisi ve onay
tarihi, Savcilik onaymni yapan Savcilik
kullanicis1 ve onay tarihi
goriintiilenebilir.

Sorusturma Kurumu, Sorusturma No
ve Gider alanlarina gerekli girislerin
yapilmasindan sonra “Kaydet butonu
ile bilgiler kaydedilebilir.

Bu bilgi girislerinin yapilmasi ile
Avukatin Gorev Kart1 {lizerinden
yapacagl odeme bilgi girisleri
tamamlanmis olacaktir. Bu gorevi
Baroya odeme islemleri i¢in gondermek

istediginde Avukatin “Onay Havuzuna Gonder” butonuna basarak gorevi Avukat sayfasindaki

Odeme listesine aktarmasi miimkiindiir.
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Gorevi Onay Havuzuna gondermeden
once licret talebine iligkin belgelerin
yazdirilmas: iglemleri de bu panel
iizerinden yapilabilecektir. Bu panelde
bilgilerin kaydindan sonra
gorlintiilenen “Yazdir” butonundan
odeme talebi igin gerekli belgeler;
“Gorev Sonug Yazis1”, “Gorevlendirme
Yazis1”, “Gider Belgesi” ve “Makbuz”
belgeleri goriintiilenebilmekte, PDF
ya da Word formatinda
kaydedilebilmekte ya da
yazdirilabilmektedir.

Avukat Kullamier Kilavuzu

Sonug Bildirim

Ifade Tutanag Agiklama

hale getirilmigtir.

- Sonug Bildirim

Sonug¢ Bildirim paneli gorevle ilgili bilgi ve
notlarin yazilabilecegi alanlar icermektedir. Bu
panelde “ifade Tutanag: Aciklama”,
“Sorusturma Evresi Bilgileri”, “Hak Ihlali
Bilgisi”, “Gorevle Ilgili Not” alanlarina gerekli
aciklamalarin girisi yapilabilir. Bu alanlara
girisi yapilan bilgi ve aciklamalar Gorev
Kartina kaydedilmekte ve Baro sayfasinda da

goriintiilenebilmektedir.
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Gorev Kartindaki Odemeler panelinde
“Onay Havuzuna Gonder” butonuna
basildiginda goérev icin Odeme Onay
sayfasinda bir tahakkuk dosyasi
olusturulmakta ve tahakkuk numarasi
verilmektedir. Eger daha Once
olusturulmus ve heniiz Baro Onayina
gonderilmemis bir tahakkuk dosyasi varsa
gorev bu tahakkuk numarasi altina
eklenmektedir.

Bu sekilde goreve ait 6deme islemi Gorev
Kartinda tamamlandiktan sonra gorev
0deme icin Baroya sunulmak iizere
hemen Baroya gonderilmeden avukat
sayfasinda bekletilebilmektedir. Avukatin
gorevlerini istedigi sayida ve istedigi

zaman Baro onaymna gondermesi miimkiin
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Sonuc Bildirim panelindeki; “ifade Tutanagi Aciklama” alanina ifade tutanagl ve icerigindeki
kayitlar konusunda bilgilerin, “Sorusturma Evresi Bilgisi” alanina, yargilama siirecinin
gorevlendirme yapilmadan Onceki agsamalar1 (sorusturma evresinde ya da sorusturma evresinin
onceki asamalar1) hakkinda bilgilerin, “Hak Thlali K6tii Muamele Bilgisi” alanina gérev yapilan
kisinin sorusturma ya da yargilama siirecinde kotii muamele ya da hak ihlaline maruz kalip
kalmadig bilgisinin, “Gorevle ilgili Not” alanina ise gorevle ilgili bilgilerin yazilmas1 miimkiindiir.

- Avukat Aramasi ile Yapilan islemler

OCAS Sesli Yanit Sistemi iizerinden yapilan gorev durumu degistirme, gorev iadesi ve menfaat
catismasi nedeniyle gorev iadesi, tekrar kisa mesaj isteme, sifre yenileme ve bloke kaldirma
islemleri bu panelde listelenmektedir. Bu listede, telefonla islemi yapan Avukat adi soyadi, yapilan
islem tiirii, telefon isleminin tarihi ve saati ve islem aciklamasi bilgileri yer almaktadir.

- Diger Kisiler

Diger Kisiler panelinde listeden secilen kisi
ile birlikte gorevlendirme yapilan diger
kigiler Ad-Soyad, TC Kimlik No, Dogum
Tarihi, Cinsiyet bilgileriyle listelenir.
Listedeki kisi bilgileri satirmin sonunda da
secilen diger kisinin Gorev Kartinin
acilabilecegi “Git” butonu bulunmaktadir. a

- Durusmalar

Durusmalar paneli sadece

kovusturma gorevlerine ait

== gorev kartinda bulunur.

Avukata yapilan

kovusturma

gorevlendirmesinin

yargilamanin devam eden

siireclerindeki durusmalar1

B "1 Dbu panel iizerinden

kaydedilebilmektedir.

Gorevlendirme sirasinda

taleple birlikte girisi

yapilan ilk durusma sistem tarafindan ilk sirada kayith olarak goriintiillenmektedir. Daha sonraki
durusma tarih ve saat bilgisi girilerek “Ekle-Kaydet” butonu ile kaydedilebilir.

- Yetkilendirme

Yetkilendirme paneli sadece kovusturma gorevlerine ait gorev kartinda bulunur. Avukata yapilan
kovusturma gorevlendirmesinin yargilamanin devam eden siireclerindeki durusmalarinda
Avukatin durusmaya kendisi yerine katilmak {izere bir bagka avukat1 yetkilendirmesi durumunda
bu panel kullanilabilecektir.

Panel iizerinde oOncelikle yetkilendirilecek Avukatin belirlenmesi igin sistemde kayith aktif
avukatlarin listesinden secim yapilmasi gerekmektedir A¢iklama alanina yetkilendirme konusunda
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aciklama ya da bilgi notu girisi yapilabilir. Son olarak baska bir avukatin yetkilendirildigi durusma
tarihi secilmelidir. Durusma tarihi alaninda yine Avukat tarafindan Durusmalar panelinden
kaydedilmis olan durusmalar listelenmektedir. Bu sebeple yetkilendirme yapilacak durusma tarih
ve saatinin onceden kaydedilmesi gerekmektedir. Yetkilendirme bilgileri bu sekilde girilerek
kaydedildiginde yetkilendirme satirinin sonunda bulunan “Yazdir“ butonu ile yetki belgesi
goriintiilenebilir, PDF ya da Word formatinda kaydedilebilir ya da yazdirilabilir.

3. Eksik Dosya Bildirim

Baro uygulamalarina gore degisen sebeplerle ya da somut olayin ozelliginden kaynaklanan
herhangi bir sebeple sistemde kayith olmayan, sistem iizerinden (robot aramasiyla) yapilmamis
bir gorevlendirmenin, yine sistem tarafindan arama yapilmaksizin, gorevi yapan avukat adina
sisteme kaydedilmesi islemi “Eksik Dosya” olarak adlandirilir.

OCAS+ iizerinden eksik dosyalarin sisteme kaydi1 konusunda;

a) Eksik dosya kaydinin Avukat tarafindan yapilabilmesi,
b) Eksik dosya bilgilerinin girisinin Avukat tarafindan onayinin Baro tarafindan yapilabilmesi,
¢) Eksik dosya kaydinin Avukat tarafindan yapilamamasi, secenekleri bulunmaktadir.

Bu sebeple, Baronun tercihine gore, eksik dosya kaydi sadece baro personeli tarafindan
yapilabilecegi gibi, avukatlar tarafindan bilgi girisi baro personeli tarafindan onay verilmesi, ya da
dogrudan avukatlarin giris yapabilmesi seklinde yapilabilecektir.

Baro tarafindan birinci ya da ikinci segenekler tercih edilmisse, Avukat sayfasindaki meniiden
Islemler bashg altindaki “Eksik Dosya Bildirim” sayfas: acilarak sistemde kayith olmayan goreve
ait bilgiler kaydedilebilir.

Talep Kayit panelinden eksik dosya olarak girilecek gorevin yapildigi kurum adi, gorev yapilan
dosyanin tiirii ve dosya numarasi ve kovusturma gorevleri i¢in durusma tarih ve saati bilgilerinin
girisi yapilir.

Kisileri Ekle panelinden gorev yapilan kisiye ait bilgilerin girisi yapilir. Kisiye isnat edilen ya da
magduru oldugu fiile iliskin Su¢ Tanim listeden segilebilir. Bunun yaninda kisiye ait TC Kimlik
No, Ad, Soyad, Kisi Tiirii, Uyruk, Dogum Tarihi, Cinsiyet bilgilerinin girisi yapilarak “Kisiye Ekle”
butonuna basilir. Bilgileri eklenen kisi sayfanin saginda bulunan “Eklenen Kisiler ve Avukatlar1”
panelinde listelenir. Ayni gorevde girisi yapilacak baska kisi varsa ayni sekilde bilgileri girilerek
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eklenebilir. Gorevdeki biitiin kisiler eklendikten sonra “Talebi Onayla” butonu ile kayit islemi
tamamlanir. Baro tarafindan onay1 yapildiktan ya da Baro tarafindan girisi yapildiktan sonra eksik
dosya girisi “Gorevlerim” sayfasindaki listedeki satirda farki renkli “Eksik Dosya Girisi” ibaresiyle
goriintiilenmektedir.

4. Arama Kayitlar

OCAS+ tarafindan Avukata yonlendirilen tiim aramalar Arama Kayitlar1 sayfasindaki listede
goriintiilenmektedir.

»  «

Bu listede Avukata yapilan aramalar “OCAS Kayit No”, “Arama Tarihi”, “Sonug¢”, “Sonug Tarihi”,
“Atama Tarihi”, “Kisi Ad, Soyad, TC”, “Kurum Ad1”, “Avukat TC, Ad, Soyad”, “Telefon Sicil No” ve
“Girilen Veri” bilgileri goriintiilenmektedir.

e

£

5. Avukat Telefon Islemleri

OCAS+ Sesli Yanit Sistemi ile yapilan islemlerin sorgulanabildigi ekran meniideki islemler bashg
altindaki Avukat Telefon Islemleri ile acilmaktadir.
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Bu sayfada Av.Tc.Kimlik No, Av.Ad Soyad, Kisi Tc.No, Kisi Ad Soyad, islem Tiirii, OCAS Kayit No
ve Tarih Aralig kriterleri ile sorgulama yapilabilmekte ve sorgulanan veriler listelenmektedir.

OCAS+ Sesli Yanit Sistemi ile yapilabilen gorev iadesi, Menfaat Catismas1 Nedeniyle Gorev Iadesi,
Bolge Durum Giincelleme (gorev durumunu aktif-pasif hale getirme), SMS Bilgilendirme (6nceki
gorevleri kisa mesajla alabilme), sifre alma, yenileme, sifre blokesini kaldirma islemlerinin tiimii
yukaridaki verilerle listelenebilmektedir.

6. Not Islemleri

Not Islemleri sayfasindan daha
once kaydedilmis notlar
[/ ]=! gorlintiilenebilmekte ve yeni
not kaydi yapilabilmektedir.

Yeni Not kaydi icin bir baglhk girisi yapilmasi, aciklama metninin yazilmasi, notu takvime eklenip
eklenmeyecegi ile ilgili secenegin isaretlenmesi ve takvime eklenecek notlar icin tarih ve saat
bilgilerinin girilmesi gerekmektedir.

Bu sekilde kaydedilen notlar takvime ekle secenegi isaretlenirse OCAS+ Ana Sayfasindaki
takvimde goriintiilenecektir. Bu sekilde bu takvime Avukat CMK ile ilgili notlarini, nobet giinii,
durusma giinii, dilekce verme, Baroya rapor verme gibi verileri ekleyebilecek ve hatirlatma
ayarlayabilecektir.
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F. Ocas Puan

4l Ocas Puan

Puan Bilgilerim

Avukat Puan Detay

Avukat sayfasinda “OCAS Puan” baghgi altinda “Puan Bilgilerim” ve “Avukat Puan Detay” alt
basliklar1 bulunmaktadir.

1. Puan Bilgilerim

Puan Bilgilerim sayfasinda Avukatin kayith oldugu bolgelerdeki ve gorev tiirlerindeki puanlari
toplam puan ve puan detay bilgileri ile listelenmektedir. Listede Toplam puani olusturan Baslangic
Puani, Kabul Puani, Red Puani, Yonetim Kurulu Puani, Eksik Dosya Puani, Toplam Puan
bilgilerine ulasilabilir. Bu listede ayni zamanda Avukatin bolgedeki durumu (aktif-pasif) da
goriintiillenmektedir. Bolge Puan ve durum bilgileri satirinin sonundaki “Aktiflestir veya
“Pasiflestir” butonlar ile Avukatin kendisini aranmamak iizere pasiflestirmesi (askiya almasi) ya
da aktiflestirmesi (aranabilir hale getirmesi) miimkiindiir.

Bu liste iizerinden Pasiflestirme islemi yapilirsa Avukat nobet listesine giin belirleyerek kayit
edilmis olsa da nobet listesinde goriintiilenmeyecek ve islemin yapildig1 bolge ve gorev tiirii icin
aranmayacaktir.

Bu sayfadaki Yonetim Kurulu Puanlar1 panelinde Avukatin YK Puanlarna iliskin Gorev Tiirii,
Bolge Adi, YK Puani, Aciklama bilgileri listelenmektedir.
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2. Avukat Puan Detay

Avukat Puan Detay sayfasinda Toplam Puan Detay1 ve Puan Detaylar1 panelleri bulunmaktadir.

Toplam Puan Detayr panelinde Avukatin segilen gorev tiirii ve bolgedeki puanini olusturan
puanlar (Dosya Kabul Puani, Dosya Red Puani, Baglangic Puani, Yonetim Kurulu Puani, Eksik

Dosya Puani), toplam puan ve Bolge Ortalama Puan bilgisi bulunmaktadar.

Puan Detaylar1 panelinde ise secilen gorev tiirii ve bolge icin goriintiilenen puanlarin hangi
gorevlerden alindig1 ve detaylar listelenmektedir. Bu listede puanin alindig gérevin OCAS Kayit
No, Puan Tiirii, Bolge/Kurum Carpani, Kabul Puani, Red Puani, Nobet Tiirii, Kurum, Tarih, Dosya

Tiirii bilgileri goriintiillenmektedir.
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G. Odeme

® Odeme

Odeme Onay

Yol Giderleri Onay

OCAS+ Avukat Sayfas1 meniisiinde “Odeme” bashg altindan Odeme Onay, Yol Giderleri Onay
ekranlar1 acilabilmektedir.

1. Odeme Onay

Odeme Onay sayfasinda Goérev Kart1 iizerinde 6deme islemleri tamamlanarak Odeme Havuzuna
Gonder butonu ile gonderilen dosyalar tahakkuk numarasi esas alinarak listelenmektedir.
Baronun CMK Odeme islemleri, 6deme takibi, 6deme evraklarmin yazdirilmas: islemleri
yapilabilmektedir.

OCAS+ 6deme islemlerini “Tahakkuk No” esasi ile diizenlemektedir. Buna gore Avukat sayfasinda
iicret talebi icin Baroya gonderilmek iizere islemi tamamlanan gorev “Onay Havuzu™ na
gonderilir. Onay havuzuna gonderilen goreve bir tahakkuk numarasi verilir. Avukat olusturulan bu
tahakkuk no altindaki gorevleri Baroya gonderene dek islemini tamamlayarak onay havuzuna
gonderdigi diger tiim gorevleri de ayni tahakkuk numarasi altinda toplanir. Avukat onay
havuzunda biriktirdigi gorevleri baroya gondermeye karar verdiginde havuzdaki tim gorevleri

Baroya gonderebilecegi gibi bazilarin1 onay havuzundan ¢ikarak bir kismini da gonderebilir.

Bu sekilde Avukat i¢in kendi sayfasinda iicret talebinde bulunacag gorevleri arasinda diizenleme
yapabilecegi, Baroya gonderecegi gorevleri gruplama, istedigi gorevleri istedigi zaman birlikte
gonderme gibi secenekler yaratilmistir.

[ @ Bty v | @ ot |
o s
o (& - |
o & - |
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Odeme sayfasinda bir tahakkuk dosyasi olusturularak tahakkuk numaras1 verildiginde bu
tahakkuk i¢in “Baro Onayina Gonder” butonuna basilarak gorevler Baroya gonderilmedikce Onay
Havuzuna Gonder butonu ile gonderilen yeni gorevler aynm tahakkuk altinda toplanacaktir. Ancak
olusturulan gorevler Baro Onayma Gonder butonu ile Baroya gonderildikten sonra gonderilecek
ilk yeni gorev icin yeni bir tahakkuk dosyasi olusturulacak ve tahakkuk numarasi verilecektir.

Tahakkuk dosyasi satirinin basindaki = isareti ile tahakkuk icindeki gorevler

listelenebilmektedir.
[ 9-4monasa (2
c==n (9]
o .-

Gorev satirlarinin sonunda gorevin onay havuzundan cikarilmas1 (onay havuzuna gonder
isleminin iptal edilebilecegi “Iptal” butonu ile bu alanda gérev kartina girilebilecek “Diizenle” islev
butonlar1 bulunmaktadir. Gorev tekrar onay havuzuna gonderilmek iizere bekletilmek istenirse
iptal butonu ile geri alinabilmektedir. Diizenle butonu ile gorev detayina girilerek 6deme icin
girilen veriler kontrol edilebilmektedir. Bu sekilde gorevlerin kontrolii de tamamlandiktan sonra
tahakkuk satirindaki Baro Onayina Gonder butonu ile Baroya gonderilebilir. Bu ekrandan
tahakkuk icindeki gorevlerin listelendigi ve Baroya sunulabilecek Odeme Listesi tarih aralig ve
O0deme durumu kriterleri belirlenerek goriintiilenebilmekte, PDF ya da Word formatinda
kaydedilebilmekte ve yazdirilabilmektedir.

2. Yol Giderleri Onay

Yol Giderleri Onay sayfasi, kovusturma evresinde yargilamanin devam eden siireclerinde Avukatin
durusmalar icin yaptigi yol giderlerinin talep edilmesi uygulamasinin oldugu Barolar icin
gelistirilmistir.

Kovusturma gorevleri icin yargilamanin devam eden durusmalarinin girisi Avukat tarafindan
gorev kartindaki “Durusmalar” panelinden yapilabilmektedir. Avukatin kaydettigi bu durusmalar
icin yine gorev kartindaki “Durusma Yol Giderleri” panelinden gider ve gider agiklamas1 girmesi
miimkiindiir. Avukatin kaydettigi durusmalar ve durusmalara iliskin yol giderleri Baro sayfasinda
da gorev kartinda goriintiillenmektedir. Avukat durusmalara iligskin yol giderlerini Baro ve 6deme
Savciliginin uygulamasina gore istedigi zaman Onay Gonder butonu ile 6deme talebi olarak baro
sayfasina gonderebilir.
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H. Nébet Islemleri

= Nobet iglemleri

Nobet Girig

Nobet Sorgulama

Avukat sayfas1 meniisiindeki Nébet Islemleri baghg: altinda “Nébet Giris” ve “Nébet Sorgulama”
alt baghklar1 bulunmaktadir.

1. Nobet Giris

Nobet Giris sayfas1 Yeni OCAS versiyonunun 6nemli gelistirmeler yapilmig ekranlarindan biridir.

Onemli degisiklerden biri nobet listesi hazirlama ve nobet listesi sorgulama islemlerinin bir
takvim tizerinden yapilmakta olmasidir. Buna bagh olarak belirlenen nobet giinleri de secilen tarih
icin belirlenmis olacaktir. Onceki versiyonda, 6rnegin Subat ay1 secilerek ayin biri isaretlenerek
yapilan nobet giinii belirlemesi her yihin 1 Subati i¢in nobet belirlenmis olmasi gibi bir sonug
yaratirken OCAS+ ile belirlenen nobet giinii 01 Subat 2016 icin kaydedilmis olacaktir.

Nobet Girisi oncelikle diizenleme yapilacak Nobet Listesinin belirlenmesi gereklidir.

Bunun i¢in ekraninda sag tarafindaki “Nobet Gorev Tiirii ve Bolgesi” panelindeki listelerden Gorev
Tiiri ve Bolge secimlerinin yapilmasi gerekmektedir. Gorev tiirii olarak Sorusturma ya da
Kovusturma secilir. Bolge listesine nobet diizenlemesi yapilacak Avukatin kayith oldugu
(dolayisiyla nobet giinii belirleyebilecegi) bolgelerin listesi gelecektir.

z Nobet

gununun urerine D«

Lutfen Seginiz

Nobet listesi diizenlemeleri gecmis tarihler icin yapilmamaktadir.
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et Islemler Takvim tiizerindeki giinlerden biri, iizerine
tiklanarak secildiginde ekranin sag tarafinda yanda
goriilen panel acilmaktadir.

Bu panelde secilen giiniin tarihi, secilen giinde

dizenleme yapilacak nobet listesinin

Gece belirlenebilecegi “Giindiiz” ve “Gece” secenekleri ve

belirlenen iglemin kapsaminin belirlenebilecegi

. “Secili Giin Icin”, “Bu Ay Icin”, “Bu Yil Icin”

O vy SonT secenekleri bulunmaktadir. Bu panelde yapilacak

su Ry ign isaretlemelerle giindiiz ve/veya gece nobet

Bu Yil lgin listelerinde sadece bir giin icin islem yapilabilecegi

gibi, tim ay hatta tim yil i¢in de islem

yapilabilecektir. Belirlenen secenekler “Kaydet”

butonuna basilarak kaydedildiginde takvim tizerinde
goriintiilenebilir.

Bu sekilde kaydedilen nobet listesi iizerinde istenilen
degisiklik ve diizenlemeler yapilabilmekte ve takvim iizerinde goriintiilenmektedir.

Ekranin biraz daha altinda acilan Toplu
Islemler paneli ile nobet listesinde toplu

Subat ayina ait tim ginduz nobetlerin .. RN

N : e st ' diizenlemeler yapilmasi miimkiindiir. Bu

tal et . . . e . .

P panelde secilen ay i¢in “tiim giindiiz

bl e alb A7 e iR b cd e cdiad Rk nobetlerini iptal et”, “tim gece ndbetlerini

Subat ayina ait tum gece nobetlerini iptal . . . o= .

iptal et”, “bir sonraki ayin iistiine kopyala
secenekleri ile toplu islemler

Subat ayini bir sonraki ayin ustune yapilabilmektedir.

<Opyala

Nobet Giris sayfasinda OCAS+ ile yapilan bir diger gelistirme de, nobet giinleri degisiklikleri ve
diizenlemelerinin kaydinin tutuldugu “Islem Giinliikleri” panelidir.

Islem Giinliikleri panelindeki listede “N¢bet Tarihi”, “Bolge”, “Gorev Tiirii”, “Giindiiz”, “Gece”,
“Diizenleme Tarihi”, “Diizenleyen Kisi” bilgileri bulunmaktadir. Bu listeye nobet listesinde yapilan
her hareket kaydedilmektedir.

Islem Giinliikleri listesinin sag iist kisminda yer alan “Excel” butonu ile kayitlarin bilgisayara
kaydedilmesi ve yazdirilmas1 miimkiindiir.
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2. Nobet Sorgulama

Nobet Sorgulama sayfasindan kayith nobet listeleri sorgulanabilmektedir. Bu sayfada sorgulama
yapabilmek i¢in 6ncelikle sorgulanacak nobet listesinin tanimlanmasi ve Gorev Tiirii (Sorusturma-
Kovusturma), Nobet Tiirii (Giindiiz-Gece) ve Bolge bilgilerinin secilmesi gerekmektedir.

Nobet sorgulama ekranindaki listede secilen bolgedeki Avukatlarin siralamasi ve puanlari
goriintiillenmektedir. Liste en diisiik puanh Avukat en iistte olacak sekilde siralanir.
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I. Sorgulama Hizmetleri

1. Sorgulamalar

GSM Operatorlerinin sundugu sorgulama hizmetleri OCAS+ iizerinden kullanmilabilecektir.
Turkeell, Vodafone ve Avea operatorlerinin asagida sayilan baghklardaki hizmetleri i¢in sorgulama
yapilabilmektedir.

Sayfa iizerinden kullanilabilen servisler sunlardir;

« TCKN ve GSM Numarasi Dogrulama Servisi

« TCKN ve GSM Numarasi Sorgulama Servisi

+ Kurumsal ve Bireysel Abonelik Sorgulama Servisi
« Faturali ve Faturasiz Abonelik Sorgulama Servisi
« SIM Kart Degisikligi Sorgulama Servisi

« Cihaz Modeli Sorgulama Servisi

« Kisi Hangi Ulkede Sorgulama Servisi

« Kisi Bu Ulkede mi Sorgulama Servisi

« Kisi Yurtdisinda mi1 Sorgulamama Servisi

« Cihaz Degisikligi Sorgulama Servisi

Her bir servisin kullanimi i¢in gerekli bilgilerin girilecegi alanlar ve hizmetin kullanimina iligkin
iicretlendirme detay1 servis secimi yapildiginda ekranda goriintiilenmektedir.

Bu servislerin kullanilabilmesi icin kullanicinin daha onceden yiiklenmis kredisinin bulunmasi
gerekmektedir.
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J. Bilgilendirmeler

&4 Bligllendirmeler

Hazir Bllgllendirme

Huzh Bllgilendirme
Gonder

Avukat Sayfas1 meniisiinde “Bilgilendirmeler” bashgi altindan “Hazir Bilgilendirme Gonder”,
“Hizh Bilgilendirme Gonder”, “Bilgilendirme Geg¢misi”, “Rehberim”, “Kredi Yiikleme”, “Fatura
Raporlar1” ekranlar acilabilmektedir.

1. Hazir Bilgilendirme Gonder

Kullanicinin daha once kaydettigi mesaj metinlerini SMS ya da sese cevirildikten sonra Sesli
Arama ile gonderilmesi islemi Hazir Bilgilendirme Gonder sayfasindan yapilabilir.

Hazir Bilgilendirme gonderilmesi icin mesaj metinlerinin kaydedilecegi kategorilere
olusturulmasi, mesaj metinlerinin olusturulmasi, kaydedilmesi ve kategorilere eklenmesi islemleri
ayni sayfadan yapilabilmektedir.

2. Hizh Bilgilendirme Gonder

Hizhh Bilgilendirme Gonder sayfasindan isaretlenecek segeneklere uygun olarak mesajimz kisa
mesaj (SMS) ya da sesli arama olarak ekleyeceginiz kisilere gonderilecektir.
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3. Bilgilendirme Gec¢misi

Bilgilendirme Geg¢misi sayfasinda daha once gonderilmis olan bilgilendirmeler listelenmekte ve
sorgulanabilmektedir.

4. Rehberim

Sisteme kayith kisiler otomatik olarak Rehberim’ e kaydedilmektedir. Bunun disinda sistemden
kaydi olmayan ancak bilgilendirme gonderilecek kisilerin de rehbere eklenmesi miimkiindiir. Yeni
kisi ekleme, var olan kisilerde diizenleme yapma, rehberdeki kisileri gruplama islemleri Rehberim
sayfasindan yapilabilmektedir. Ayrica rehberdeki kisiye hizh SMS gonderme islemi de listede
iizerindeki butonla yapilabilmektedir.

5. Kredi Yiikleme

Gerek Bilgilendirme hizmetini kullanirken gerekse Sorgulama Hizmetleri kullanilirken yapilacak
iicretlendirmeler kullanicinin sistemde yiiklii kredisinden yapilmaktadir.

Kredi Yiikleme alanindan kullanicinin kredi karti ile kredi yliklemesi miimkiindiir.

6. Fatura Raporlan

Yiiklenen kredi icin 6dene ticrete iligkin fatura Fatura Raporlar1 sayfasindan alinabilmektedir.
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K. OCAS Arsiv

1. Dosya Sorgulama

OCAS arsiv alanindan 6nceki OCAS versiyonunda kayith olan dosyalar; “Dosya Durum”, “ Kurum
Tiirti/Kurum Adr”, “Atama No”, “Gorev Tarihi”, “Durusma/Gorev Zamani”, “Dosya No”, “Kisi Ad
Soyad”, “ Kisi Su¢ Ad1”, “Kisi Tipi”, “Avukat TC/Ad Soyad”, “Avukat Sicil No”, “Odeme Durum”
bilgileri ile listelenmektedir.

Bu sayfadaki sorgulama alaninda listedeki bilgilerle sorgulama yapilabilmektedir.
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M. Iletisim

1. Iletisim Bilgileri

fletisim Bilgilerimize bu sayfadan ulasabilirsiniz.

2. Sikca Sorulan Sorular

Sistem isleyisi ve uygulamalarina iliskin konulardaki sik sorulan sorulara bu sayfadan
ulasabilirsiniz.

3. Ocas Taleplerim

Sistemle ilgili taleplerinizi, sorunlarimzi ve yapilmasini istediginiz iglemlerin girisini bu sayfadan
yapabilirsiniz.

4. Yardim

OCAS+ Yardim videolarina ve OCAS+ Kullamim Kilavuzuna bu sayfadan ulasabilirsiniz.
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